
「あいちトリエンナーレ 2013」 

オープニングレセプションに係るケータリング業務提案書作成要領 

 

１ 提出書類及び提出部数 

（１）提案書 Ａ4 版 8 部 

（２）応募者の規約（定款、寄付行為等）の写し、直近年度の事業実績報告書及び収支決算

書、又は事業計画書及び収支予算書 1 部 

 

２ 提案書本文に記載する内容等 

（１）応募者の概要、業務実施体制及び類似業務の実績 

   別紙書式のとおり。 

（２）提案内容等 

   「あいちトリエンナーレ 2013」の開催概要やテーマ等を踏まえ、以下のア～エの項目

について、別に記載してください。 

 

 

 

 ア 本業務を実施するための予算の見積り 

   項目別に記載してください。 

 イ 提供する飲食物及び提供方法 

   オープニングレセプションで提供する飲食物の具体的な内容を提案してください。 

ウ 会場設営及び管理運営方法 

   参加人数の規模に応じた会場設営及び運営方法について、具体的な内容を提案してく

ださい。 

 エ アピールポイント 

   本業務を遂行する上での、独自のアピールポイントがありましたら記載してください。 

  

３ その他 

    本業務の遂行に関する詳細については、採用された提案書を参考にして、事務局と受託

候補者が協議の上、契約締結までに決定します。 

※開催概要等は「あいちトリエンナーレ 2013」のホームページ 

（http://www.aichitriennale.jp/）でご覧になれます。 



別紙 

平成 25 年 月 日 

 

あいちトリエンナーレ実行委員会 御中 

 

所  在  地         

応募者名称          

代表者職氏名          

 

「あいちトリエンナーレ 2013」 

オープニングレセプションに係るケータリング業務 提案書 

 

「あいちトリエンナーレ2013」オープニングレセプションに係るケータリング業務

を受託したいので、次のとおり提案書を提出します。なお、提案にあたり下記事項に

ついて誓約します。 

記 

 

＜誓約事項＞ 

１ 提案者は受託者募集要領に定める応募資格を満たしていること。 

２ 受託者募集要領に記載された内容を全て承知の上で提案するものであること。 

 



 

１ 

応募者の概要 

名 称  

所在地 
〒 

 

連絡先 
電話 

 

FAX e-mail 

業務の概要 

 

 

 

２ 

本業務の実施体制 

従事人員            名 

うち、主たる従事者※      名 

◇ 従事者の役割分担 

 ・主たる従事者 

 

 

 

 ・その他の従事者 

 

 

 

◇ 主たる従事者の実績と概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 主たる従事者とは、本業務に一貫して専任で従事する者をいう。 
※ 必要に応じて、適宜、欄を広げてご記入ください。 



３ 

類似業務についての実績 
※ケータリング業務（特に 1,000 人以上のレセプションについて）を実施した実績が

ありましたら、内容が分かるようにできるかぎり具体的に記載してください。 

業務名  

年度  

実施主体  

業務の概要 

（記載内容の例） 

 

・ ケータリング業務を行ったイベントの概要 

・ 参加者数 

・ 飲食物の提供状況（提供したものの種類、人数） 

・ 従事人員 

・ 受注額（概ねの額） 

など 

業務名  

年度  

実施主体  

業務の概要 

 

※ 必要に応じて欄を追加してください。 

 


